На фирменном бланке
Исх. №__  от   «__» _________2019 г.                                                                 
           В бухгалтерию 

ООО «Лена-тур»

ПИСЬМО
 «НА ПЕРЕЗАЧЕТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ»
В связи с аннуляцией оплаченного тура  (п/п №___от «__»_______2019 г. сумма____) по счету №____ (ФИО туриста, дата, программа, гостиница, сумма) , просим произвести перезачет  на счет № _____(ФИО туриста, дата, программа, гостиница, сумма). 

1) Доплату разницы в размере _____ руб. 00 копеек гарантируем  
Или

2) Разницу в размере _____ руб. 00 копеек просим вернуть на реквизиты: 
(указать полные банковские реквизиты!!!) 
Или

3)  Разницу в размере _____ руб. 00 копеек просим оставить в счет будущих заявок
М.п. 

Генеральный директор                                                  ________________ ФИО 

М.п. Исполнено «__» _____2019 г.
Генеральный директор ООО «Лена-тур»

______________Борисова Н.Н.

